                     宿舍请假条         

尊敬的老师：

我是林学与风景园林学院     班学生            ，

学号        ，由于                                   原因，从202 年   月   日   点至   月   日   点，恳请您准假。

去    向：                                宿舍号：

班主任意见：                              请假人：

是否家长联系：  是    否                  本人电话：

家长联系方式：

辅导员意见：                             班委意见：

                               林学与风景园林学院学工办

202  年  月  日(盖章有效)

注：请假条每页三联，第一联由宿管委留存，第二联由学工办留存，第三联在学工办销假。

保证书

我保证以上请假内容均属实，如发现造假等恶劣行为服从学院处理，按时返回学校上课，请假期间保证自己的人身安全，电话畅通，出现任何意外后果自负。

                              保证人：

                                     202  年   月   日


                     假条存根        
尊敬的老师：

我是              ，学号            ，请假    小时，因

                       请假，从202  年   月   日至   月

    日，是我本月第   次请假，请您批准。

请假人：

202  年  月  日

注：请假条每页三联，第一联由宿管委留存，第二联由学工办留存，第三联在学工办销假。


                      销假手续       

尊敬的老师：

我是              ，学号             ，请假    小时，因

                       请假，从202  年   月   日   点至   月

    日    点，现请假结束，办理销假手续，请核实。

本人电话(请假时填写完整)：                  销假人：

                            202  年  月  日

办理人意见(是否准时)及签字：
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请假时间结束后，本人持第三联销假手续到学工办销假，逾期未销假的今后不予请假。








